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Gorev Unvam: Uzaktan Egitim Sorumlusu

Bagh Oldugu Makam: Fakiilte Dekan1

Gorev Devri/Vekalet: Fakiilte Dekani tarafindan belirlenen idari personel

Sorumluluk Alami: Fakiiltedeki uzaktan egitim programlarinin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve teknik desteginin sag

lanmasi

Is Birligi Yapilan Birimler: Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi, Bilgi Islem Daire Bagkanlig1, Akademik
ve Idari Birimler

Gorev Amaci: Uzaktan Egitim Sorumlusu, fakiiltede yiiriitiilen uzaktan egitim siireclerinin etkin ve verimli bir sekilde
islemesini saglamakla sorumludur. Ogrencilere ve dgretim elemanlarma uzaktan egitimle ilgili teknik destek saglamak,
egitim materyallerinin dijital ortama aktarilmasini koordine etmek ve uzaktan egitim siireglerini siirekli iyilestirmek
temel amaclar1 arasindadir.

Temel Gorev ve Sorumluluklar:

Uzaktan Egitim Siireglerini Yiiriitmek
o Uzaktan egitim programlarinin hazirlanmasi, planlanmasi ve yiiriitiilmesini saglamak.
o Egitim igeriklerinin dijital ortama aktarilmasi ve giincellenmesi konusunda &gretim iiyelerine destek
vermek.
Teknolojik Altyapry1 Yonetmek
o Ogrencilere ve dgretim iiyelerine egitim platformlarmin kullanimi1 konusunda rehberlik ve teknik destek
saglamak.
Ogrenci Iletisgimini Saglamak
o Uzaktan egitim siirecine yonelik duyurular1 yapmak ve 6grenci bilgilendirme siireglerini yiiriitmek.
o Ogrencilerin teknik ve akademik sorunlarini ¢6zmek igin ilgili birimlerle koordinasyon saglamak.
Ogretim Elemanlart ile Is Birligi Yapmak
o Uzaktan egitimde gorevli 6gretim elemanlarina dijital egitim materyalleri hazirlama siirecinde destek
vermek.
o Ogretim elemanlarinin uzaktan egitim teknolojileri hakkinda bilgilendirilmesini saglamak.
Egitim Icerigi ve Materyalleri Hazirlamak
o Uzaktan egitim ders igeriklerinin uygun formatlarda (video, PDF, sunum vb.) hazirlanmasini
desteklemek.
o Egitim igeriklerinin sistemde diizenli bir sekilde glincellenmesini desteklemek.
Egitim Siireclerinin izlenmesi ve Degerlendirilmesi
o Uzaktan egitim siire¢lerinin verimli yiiriitiildiiglinii takip etmek.
o Ogrenci katilim oranlarin1 ve basar1 durumlarini analiz ederek iyilestirme onerileri gelistirmek.
Raporlama ve Istatistikleri Hazirlamak
o Uzaktan egitim siirecleriyle ilgili verileri toplayarak analiz etmek.
o Ogrenci katilim oranlari, basar1 durumu gibi istatistiksel raporlar hazirlamak.
Yonetim ile fletisim Kurmak
o Uzaktan egitimle ilgili sorunlar1 ve onerileri fakiilte yonetimi ile paylagsmak.
o Egitim siireglerinin iyilestirilmesi i¢in geri bildirimler toplamak ve dneriler sunmak.

Yetkiler:
e Fakiiltedeki uzaktan egitim siireclerini yiiriitmek ve gerekli teknik destegi saglamak.
e Ogretim elemanlarin1 uzaktan egitim platformlarinin kullanimi konusunda bilgilendirmek.
e Ogrencilere ve akademik personele teknik destek saglamak.
e Uzaktan egitimle ilgili verileri analiz ederek raporlamak.
[ ]

Fakiilte yonetimi ve ilgili birimlerle uzaktan egitim siireclerine dair koordinasyon saglamak.
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